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PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA STAGIILOR DE PRACTICA

N CADRUL PROIECTULUI

“PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin practica - un pas important
pentru viitorul tau!”, ID: 312422

1. SCOPUL SI CONTEXTUL GENERAL AL PROCEDURII

Prezenta procedura reglementeaza modul de organizare, implementare si evaluare a stagiilor
de practica desfasurate in cadrul proiectului “PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin practica
- un pas important pentru viitorul tau!”, 1D: 312422 - programul PEO Promovarea dezvoltarii
programelor de studii tertiare de inalta calitate, flexibile si corelate cu cerintele pietei muncii —
stagii studenti, prioritate: PO7 ,,Cresterea calitdtii ofertei de educatie si formare profesionala
pentru asigurarea echitdtii sistemului si 0 mai buna adaptare la dinamica pietei muncii si la
provocdrile inovarii si progresului tehnologic*.

Rolul unei proceduri de practica

Integrarea
Definirea Stabilirea Asigurarea Teoriei cu
Responsabilitdtilor  Obiectivelor f tatii Practica
Clarificarea rolurilor Stabilirea unor Asigurarea Imbunatatirea Alinierea invatarii
pentru toate partile obiective clare respectarii coordonarii intre teoretice cu
implicate pentru practica standardelor parti experienta practicé

educationale
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O procedura privind cadrul de derulare a stagiilor de practica este esentiala pentru a asigura un
cadru clar si bine definit care sda reglementeze toate etapele procesului, garantand cd toate
partile implicate — institutiile de invatamant, partenerii de practica si studentii — inteleg
responsabilitatile, obiectivele si asteptarile, facilitind coordonarea si comunicarea eficienta.

Tn cadrul prezentei proceduri, termenii si notiunile folosite au urmétoarele semnificatii:

institutia de Tnvataméant superior - Universitatea de Vest din Timisoara, care

Organizator de practica desfasoara activitati instructiv-educative si formative

institutia centrala ori locala sau orice altd persoand juridicd din Romania ce
desfasoara o activitate in corelatie cu specializérile cuprinse in nomenclatorul
Ministerului Educatiei si care poate participa la procesul de instruire practicé a
studentilor

Partener de practica

studentul care desfasoard activitati practice pentru consolidarea cunostintelor
Practicant teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordantd cu
facultatea/specializarea pentru care se instruieste

persoana desemnatd de partenerul de practica, care va asigura respectarea
conditiilor de pregatire si dobéndire de catre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica

Tutore de practica
partener

persoana desemnata de organizatorul de practica care va realiza atribuirea
locurilor de practicd, va informa studentii practicanti cu privire la locul si perioada
de derulare a stagiilor de practica, va monitoriza cadrul de derulare a stagiilor de
practica si va participa la evaluarea finald a cunostintelor

Responsabil coordonare
si monitorizare stagii de
practica

persoana desemnatd de organizatorul de practica, care va indruma studentii
practicanti pe parcursul stagiului de practicd, le va pune la dispozitie documentele
necesare, va monitoriza procesul de derulare a procesului de practicd si va
participa la evaluarea finald a cunostintelor

Tutore de practica

2. OBIECTIVUL PROIECTULUI

Obiectivul general al proiectului “PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin practica - un pas
important pentru viitorul tau!”, 1D: 312422 consta in organizarea si furnizarea de stagii de
practicd pentru 300 de studenti ai Universitatii de Vest din Timisoara (UVT) - Facultatea de
Economie si Administrarea a Afacerilor (FEAA) si Facultatea de Drept (FD), urmarind ca, prin

intermediul mai multor activitati, sa ofere studentilor oportunititi semnificative de dezvoltare
a competentelor esentiale pentru succesul in mediul profesional actual. Prin indeplinirea
obiectivului general al proiectului, se are in vedere formarea unei forte de munca calificate,
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adaptate la nevoile actuale ale societatii, precum si sprijinirea tranzitiei fluide a studentilor de
la mediul academic la cel profesional, consolidand astfel legaturile dintre teorie si practica.

imbunéatatirea pregatirii studentilor pentru cariera

Q
(== = ~o Experienta practica
@ S Qg Experiemap
Implicarea studentilor in activitati relevante
|'\ ) pentru carierd

o o

o
\\ / £>.~. Dezvoltarea competentelor
\ Vi —
b1

\ / imbunéatatirea abilitatilor esentiale pentru
cariera

Do »

Antreprenoriat durabil

Impartasirea abilitatilor de afaceri ecologice

e ) Legaturi teorie-practica

Consolidarea conexiunilor intre invatarea
academica si experienta practica

Raportat la stagiile de practica ale studentilor, proiectul “PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin
practicd - un pas important pentru viitorul tau!”, 1D: 312422 isi propune ca obiectiv specific
sa servesca drept punte intre educatie si angajare, asigurand studentilor abilitati practice corelate
cu cerintele actuale ale pietei muncii, acest proces de aliniere avand rolul de a contribui la
cresterea relevantei educatiei si la pregatirea studentilor pentru cariere de succes.

3. SCOPUL Sl OBIECTIVELE STAGIILOR DE PRACTICA

Scopul derularii unor stagii de practica de studenti consta in corelarea si verificarea
cunostintelor teoretice acumulate de catre studenti cu activitatea practicd, ca o prima etapa in
procesul prin care viitorul absolvent se confruntd cu cerintele practice ale domeniului de
activitate spre care se va indrepta dupa absolvire. De asemenea, se urmareste acomodarea cu
mediul viitoarei activitdti practice, ceea ce va conduce la o mai facild insertie a absolventilor
pe piata muncii. Pe parcursul stagiilor de practica, studentii Practicanti vor urmari atingerea
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urmatoarelor obiective generale, indiferent de tipul de organizatie unde se desfasoara

activitatile practice:

» aplicarea cunostintelor teoretice in contexte reale - valorificarea notiunilor invatate in
cadrul cursurilor si seminariilor in situatii practice specifice domeniului de studiu;

» formarea si dezvoltarea competentelor profesionale - dobandirea de abilitdti practice,
relevante pentru profesia viitoare, prin implicarea activa in activitatile Partenerelui de
practica;

Obiectivele stagiilor de practica pentru studenti

6@ Integrarea cu piata muncii

Adaptarea vsoara la cerintele pietei
muncii

Intelegerea
organizationala
Intelegerea rolului si functionarii
organizatiei de practica

Responsabilitate

profesionala
Exersarea eticii si responsabilitatii
profesionale

Abilit&;i de comunicare

Imbunatatirea abilitatilor de
comunicare si relationare

Aplicarea cunostintelor

teoretice
Aplicarea cunostintelor Tn contexte
reale

» dezvoltarea capacitatii de adaptare la mediul profesional - familiarizarea cu specificul
organizational §i integrarea in echipa de lucru;

» exersarea responsabilitatii si a eticii profesionale - respectarea normelor de conduita, a
programului de lucru si a regulilor interne ale organizatiei unde se efectueaza stagiul de
practica;

» imbunatatirea abilitatilor de comunicare si relationare - dezvoltarea unei comunicari
eficiente cu colegii, Tutorele de practica partener si alte persoane implicate in activitate;
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» analiza critica a propriei activitati - reflectarea asupra sarcinilor indeplinite si identificarea
punctelor forte si a celor care necesita imbunatatiri,

» intelegerea rolului si functiondrii organizatiei de practica - observarea modului in care se
organizeaza si 1si desfasoara activitatea institutia, Tn raport cu misiunea si obiectivele sale.

In afard de aceste obiective generale, Practicantii trebuie si urmareasci si o serie de obiective

specifice detaliate in programele analitice de practica, in functie de facultate/specializare si

tipul organizatiei de practica unde se vor desfdsura stagiile de practica. Atingerea acestor

obiective va conduce la:

> optimizarea relatiei intre mediul academic si mediul economico - social cu scopul
permanentei adaptari a curriculei la cerintele pietei muncii si realizarea unei tranzitii mai
usoare de la scoala la viata activa;

Optimizarea experientei stagiilor de practica

Adaptarea curriculei la
Alinierea curriculei cerintele pietei muncii

R A = Implicarea organizatiilor
Implicarea orgamza;lllor de practica in sprijinul

de practica studentilor

Concentrarea
studentilor pe activitati
care se potrivesc
abilitatilor lor

» constientizarea de catre organizatiile de practicd a importantei dezvoltarii unei atitudini
deschise si constructive fata de studentii veniti in practica;

» constientizarea studentilor privind activitatea practica si orientarea lor spre activitati pentru
care au aptitudini reale.

4. CADRUL LEGAL SI RESPONSABILITATILE CE REVIN PARTILOR

Organizarea si derularea stagiilor de practica penstru studenti se realizeaza in conformitate cu
reglementarile, normele si metodologiile in vigoare:
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v' Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023;

v Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor;

v Legea nr. 9/2015 pentru completarea art. 10 din Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si
studentilor;

v" Standardele specifice ARACIS privind evaluarea externd a calitatii academice a programelor de
studii din domeniile de licentd si master aferente comisiilor de specialitate nr. 6 si 7 Stiinte
Economice I si I1.

Responsabilitatile care revin partilor implicate in procesul de derularea a stagiilor de practica sunt

urmatoarele:

> ORGANIZATORUL DE PRACTICA:

» 53 identifice potentiali angajatori si Parteneri de practica dispusi sa colaboreze pentru
desfasurarea stagiilor de practica si sa Incheie acorduri de parteneriat cu acestia;

= safurnizeze atat Practicantilor, cat si Partenerilor de practicd implicati toate informatiile
necesare privind cerintele institutiei de invatdmant, obiectivele urmarite in cadrul
stagiilor de practicd si alte detalii relevante, In conformitate cu curricula aferentd
specializarii studentilor; sa efectueze evaluarea capacitatii Partenerului de practica din
punct de vedere logistic, tehnic, tehnologic si organizatoric;

Rolul ORGANIZATORULUI DE PRACTICA

Identificarea
Evaluarea finala partenerilor de practica

Asigura procesul de evaluare a \ Responsabil pentru a gasi si a
performantei stagiului fiecarui K colabora cu partenerii de

student \\ \  practica in vederea organizarii
Q - stagiilor de practica
i Q\ ). 4
|

Desemnarea tutorilor Managementul

3
uvT ? 5] activitatilor
Numeste tutori i responsabili “\ 5 7 Coordoneaza si supravegheaza
coordonare si monitorizare 2 > 4 toate activitatile legate de
pentru a supraveghea stagiile practica pentru a asigura o
de practica. implementare eficienta

Furnizarea de
informatii
Ofera informatiile necesare

despre cerintele si obiectivele
educationale
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sd furnizeze Partenerului de practicd orice informatii sau documente cu privire la
derularea stagiilor de practica, sub conditia respectarii prevederilor legale aplicabile;
sd desemneze un Tutore de practicd, responsabil cu indrumarea studentilor pe parcursul
stagiului de practica, monitorizarea procesului de intocmire a portofoliului de practica
si participarea la evaluarea finald a cunostintelor/competentelor dobandite;

sd desemneze un Responsabil coordonare si monitorizare stagii de practicd care va
ocupa cu repartizarea studentilor din grupul tintd pe tutori de practicd, programarea
stagiilor de practica, alocarea locurilor de practica pentru fiecare student Practicant,
monitorizarea participdrii studentilor la stagiile de pregétire practica si evaluarea finala
a stagiului de practica.

> PARTENERUL DE PRACTICA:

sd sprijine desfasurarea stagiilor de practica prin asigurarea unui cadru adecvat, a
expertizei, timpului si resurselor necesare pentru formarea practicd a studentilor
Practicanti, contribuind la dezvoltarea competentelor profesionale prevazute in planul
de Invatdmant;

sa numeascad un Tutore de practica partener, cu experientd relevanta, care sa indrume,
sa supervizeze si sa evalueze activitatea practicantilor pe parcursul stagiului de practica;

Rolul PARTENERULUI DE PRACTICA

o
Cadru adecvat Documentatie
Asigurarea Alinierea activitatilor Completarea
pentru invitare Supervizarea si profesionale asistentd si ne‘cesale ?e”_trlu _
' indrumarea indrumare pe evaluarea stagiulul
studentilor de cétre parcursul procesului de practica
un expert de invatare

sa puna la dispozitia Practicantului toate mijloacele necesare pentru elaborarea
portofoliului de practica si dobandirea de competente profesionale specifice
domeniului.
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sd elibereze, la finalul stagiului de practicd, un document care atestd intervalul de
derulare a stagiului de practica si numarul total de ore efectuate de Practicant.

> PRACTICANTUL:

sd se implice activ in toate activitatile stabilite de comun acord cu Partenerul de practica
si sa respecte programul de lucru agreat;

sd respecte regulamentul intern si regulile de functionare ale Partenerului de practica,
precum si procedurile, normele si codurile de conduita profesional;

sd se implice cu seriozitate 1n activitatile profesionale specifice stagiului de practica;
s redacteze documentele care confirma participarea sa la stagiul de practica;

sa manifeste punctualitate si sa 1si duca la bun sfarsit sarcinile primite, In mod eficient
si in termenele stabilite (activitatile solicitate de Tutorele de practicd si Tutorele de
practica partener trebuie realizate conform portofoliului de practica, in limita
prevederilor legale privind volumul si dificultatea acestora);

S mentind o comunicare constanta cu Tutorele de practica si Responsabilul coordonare
si monitorizare stagii de practicd, sa ceara explicatii cand apar neclaritéti si sa solicite
sprijin ori de cate ori este necesar.

Responsabilitatile PRACTICANTULUI

Participare la intainiri

) ‘ Respectarea regulilor
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5. CADRUL DE DERULARE A STAGIILOR DE PRACTICA

4.1 ASPECTE GENERALE

Potrivit planului de invatdmant, stagiile de practica ale studentilor din anul 2 de studiu se vor

derula in perioadele prevazute pentru efectuarea practicii de specialitate, asa cum sunt acestea

stabilite in structura anului universitar. Aceste perioade sunt alocate special pentru consolidarea

cunostintelor teoretice prin aplicarea lor in contexte reale, contribuind la formarea

competentelor necesare in viitoarea carierd. In ceea ce priveste durata stagiului de practica:

> la Facultatea de Economie si Administrare a Afacerilor (FEAA) duratd minima a stagiului de
practica este de 90 de ore;

> la Facultatea de Drept (FD) — durata minima a stagiului de practica este de 60 de ore.
4.2 ETAPELE PARCURSE IN ORGANIZAREA SI EFECTUAREA STAGIILOR DE PRACTICA

> Etapa premergatoare inceperii stagiului de practica:

= Organizatorul de practica va initia demersurile necesare pentru stabilirea si semnarea
acordurilor de parteneriat cu institutii sau organizatii care pot asigura conditii optime
pentru desfasurarea activitatilor practice, in conformitate cu obiectivele de formare
profesionald ale studentilor din grupul tinta;

Procesul de organizare a stagiilor de practica

Incheierea Acordurilor de parteneriat

Programarea stagiilor de practica
pentru studenti
Informarea studentilor

Sesiuni de organizare a activitatilor cu

Tutorii de practica UVT
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Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de practica va proceda la repartizarea
studentilor din grupul tintd pe Tutori de practica, programarea stagiilor de practica si o
alocare a locurilor de practica pentru fiecare student Practicant;

repartizarea studentilor in relatie cu organizatiile Partenere de practica se va face in
functie de numarul de locuri disponibile comunicate de acestea, astfel incét sa se asigure
un echilibru intre cerintele academice si nevoile institutiilor partenere;

studentii vor fi informati de cdtre Responsabilul coordonare i monitorizare stagii de
practica cu privire la Partenerul de practica si perioada de derulare a stagiilor de
practicd, informatii care vor fi publicate inclusiv pe site-ul proiectului;

Tutorii de practica asigura incheierea Conventiilor de practica (model Anexa 1) pentru

studentii Practicanti - document care reglementeaza cadrul de colaborare intre
Organizatorul de practica, Partenerul de practica si Practicant (3 exemplare);

in baza discutiilor purtate cu Partenerul de practicd vizavi de modul de organizare a
activitatilor Practicantilor pe durata stagiului de practica, Tutorii de practica vor intocmi
un Calendar al activitdtilor practice ce vor fi derulate de Practicanti la organizatia
Partenera (model Anexa 2);

Tutorii de practicd vor organiza sesiuni de informare ale studentilor cu privire la
Partenerul de practicd, calendarul de organizare al activitatilor practice la partener si
modul de completare a documentelor suport ce vor constitui portofoliul de practica
pentru studentii practicanti.

Etapa de derulare efectiva a stagiului de practica:

Practicantii vor fi implicati in activitati cu caracter practic, specifice domeniului de
studiu, la Partenerul de practica sub indrumarea unui Tutore de practica partener care
va superviza si monitoriza activitatea de ansamblu a acestora;

in baza activitatilor practice desfasurate, studentii Practicanti vor intocmi un Raport de
practica (model Anexa 3) - document in care sunt descrise, cronologic, activitatile
efectuate pe parcursul stagiului de practica. La Raportul de practica se va anexa o Fisa
de evaluare a activitatii la partenerul de practica - document prin care Tutorele de
practicd partener va aprecia calitatea activitatilor aferente stagiului de practica, si un
Proiect de practicd - document care reflecta tematica studiata la partenerul de practica,
tematica ce va fi prezentata de o maniera detaliatd in asa fel incat sa reflecte cunostintele
dobandite la una sau mai multe discipline studiate conform curriculei;

participarea studentilor Practicanti la activititile de pregatire practici conform
Calendarului de activitati practice ale studentilor, agreat de Tutorele de practica cu
Partenerul de practicd, va fi monitorizatda de Responsabilul de coordonare si
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monitorizare stagii de practici pe baza unei Fise de monitorizare a participarii
studentilor la activitatile practice (model Anexa 4);

Tutorii de practica vor asigura in baza unei Fise de monitorizare a stagiilor de practica
(model Anexa 5) o supraveghere a calitatii activitatilor practice derulate de Practicanti

vizavi de modul de intocmire a Rapotului de practica, respectarea tematicii de practica,
competentele profesionale dobandite, etc.;

Implicarea
Practicantilor
in activitati

Studentii praticipa
la activitati practice
sub indrumarea
unui Tutore de
practica partener

Procesul de derulare a stagiilor de practica

intocmirea
Raportului de
Practica

Studentii prezinta
cronologic activitatile
practice desfasurate pe
parcursul stagiului si
intocmesc un proiect
care sa reflecte tematica
studiata

l|'|

l., A{’R‘ /]
N/

Evaluarea de Emiterea
catre Tutorele  Adeverintei de
de practica practica
partener
Partenerul de practica
Tutorele de emite studentilor, la

practica Partener
evalueaza calitatea

finalizarea stagiului, o
adeverinta care atesta

activitatilor numérul de ore de
derulate de practica efectuate
studenti

Monitorizarea de
cétre UVT

Tutorele de practica UVT
si Responsabilul
coordonare si
monitorizare stagii de
practica monitorizeaza
progresul si
conformitatea
activitatilor desfasurate
de studenti.

la finalizarea stagiului de practica, Tutorii de practica se asigura ca Partenerul de

practica va elibera studentilor Practicanti o Adeverinta de practica (model Anexa 6) -

document care atestd perioada de derulare a stagiului de practicad si numdrul de ore de
practica efectuate

> [Etapa ulterioara efectuarii stagiului de practica:

Practicantii vor preda portofoliul de practica Tutorelui de practicd, cu mentiunea ca,
documentele care, iIn mod obligatoriu, trebuie sd se regasesca in portofoliul de practica

vizeaza:

o Raportul de practica la care se anexeaza:

o
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- Fisa de evaluare a activitatii la partenerul de practica,
- Proiectul de practica,
o Adeverinta de practica.

Procesul de organizare a activitatilor dupa finalizarea stagiilor de practica

Portofoliul de

practica Predarea
documentelor

- Raportul de practica cu anexe:

Fisa de evaluare a activitatii la . e .
artenerul de practica si Proiectul S G5 [P ECLES0 Aiek
P ’ Tutorelui de practica UVT

de practica Tutorele de practicd UVT si Responsabilul
coordonare si monitorizare stagii de
practica verifica portofoliul de practica in
vederea evaluarii finale a stagiului

- Adeverinta de practica

* Comisia de examinare a stagiilor de practicd, formatd din Tutorele de practica si
Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de practica, va proceda la o verificare
a portofoliilor de practica ale studentilor Practicanti si va decide, in baza unui Proces
verbal intalnire membrii comisie examinare practica (model Anexa 7), cadrul de

derulare a procesului de evaluare finala a stagiilor de practica,

= Comisia de examinare va comunica studentilor Practicanti eligibili de a participa la
examenul final de evaluare a stagiilor, informatiile cu privire la cu privire la data si
intervalul orar 1n care se va desfasura procesul de examinare.

6. EVALUAREA FINALA A STAGIILOR DE PRACTICA

Procesul de evaluare a studentilor Practicanti dupa finalizarea stagiilor de practica are ca scop

aprecierea nivelului de competente dobandite in concordantd cu obiectivele programului de
studiu, printr-o analiza atenta a activitatilor desfasurate, a calitatii documentatiei elaborate si a
capacitatii studentului de a reflecta critic asupra experientei practice. Etapele pe care studentii

Practicanti trebuie sa le parcurga in procesul de evaluare finali a stagiilor de practica

sunt urmatoarele:
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» Practicantii se prezinta la examen, la data si in intervalul orar, comunicate anterior de catre

Comisia de examinare;

Etapele procesului de evaluare a stagiului de practica

Nota finala v :

Prezentarea Raportului de practica

Se evalueaza de catre comisie prezentarea
Raportului de practica — pondere 30% in nota finala

Evaluarea Portofoliului de practica

Se evalueaza de catre comisie calitatea portofoliului
de practica — pondere 70% in nota finala

Studentul se prezmta la examen

Se respecta data si intervalul orar comunicate de
catre Com|5|a de examinare

» 1in cadrul examenului de evaluare finala a stagiilor de practica, Comisia de examinare va
intocmi o Fisa de evaluare finala a stagiului de practica (model Anexa 8) care va reflecta
modul de indeplinire de catre Practicanti a criteriilor de evaluare a stagiului, respectiv:
= evaluarea portofoliului de practicd — nota obtinuta va avea o pondere de 70% 1n nota

finala:

CRITERIU DE EVALUARE

DESCRIERE

Gradul de completare a
portofoliului de practica

Portofoliul este complet, include Raportul de practica si Adeverinta de practica.

Calitatea Raportului de
practica

Raportul de practica este bine structurat si face trimitere la mai multe
documente consultate in functie de activitatile derulate.

Relevanta activitatilor
descrise

Activitatile prezentate sunt relevante pentru domeniul de studiu si reflectd
experienta de practica.

Claritatea redactarii

Claritatea exprimarii, coerenta ideilor, lipsa greselilor gramaticale si stilul
academic adecvat.
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= evaluarea prezentarii la Raportului de practica — nota obtinutd va avea o pondere de

30% in nota finala:

CRITERIU DE EVALUARE

DESCRIERE

Claritatea si structura
prezentarii

Prezentarea trebuie sa fie bine structurata, logica si usor de urmarit, iar
informatiile sa fie prezentate clar si concis.

Argumentarea si
demonstrarea cunostintelor

Capacitatea studentului de a demonstra intelegerea profunda a activitatilor
desfasurate, precum si a modului in care acestea se conecteaza cu teoria.

Demonstrarea progresului
profesional

Masura n care studentul a evoluat profesional in urma experientei de practica
si in ce masura isi prezinta realizérile si progresul obtinut.

Raspunsurile la intrebarile
comisiei

Capacitatea studentului de a raspunde la intrebarile comisiei intr-un mod
coerent si argumentat.

» dupa finalizarea examenului, Comisia de examinare va completa Catalogul examen stagii
de practica (model Anexa 9), va comunica studentilor Practicanti rezultatele procesului de

examinare i nota obtinutd, oferind feedback, acolo unde este cazul, pentru a sprijini
procesul de Invatare continua.

7. PLATA INDEMNIZATIEI STAGII DE PRACTICA

Proiectul “PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin practica - un pas important pentru viitorul
tau!”, 1D: 312422 prevede ca, pe perioada participarii la programele de stagii de practici,

studentii Practicanti sa beneficieze de o indemnizatie de practica in cuantum de 6 lei/ora.

Procesul de plata al indemnizatiei pentru stagiul de practica

Depunerea
documentelor

- cerere plata indemnizatie;
- copie CI;
- extras de cont.

Verificare

Documentele sunt verificate de
Responsabilul coordonare si
monitorizare stagii de practica.

Plata

Plata indemnizatiei finalizata
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Dupa parcurgerea procesului de evaluare finald a stagiilor de practica, in vederea incasarii
indemnizatiei stagii de practica, Practicantii vor parcurge urmatoarele etape:

» vor depune la Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de practica un dosar plata
indemnizatie stagii de practica, dosar care trebuie sa includa urmatoarel documente:
= cerere platd indemnizatie stagii de practica (model Anexa 10);
= copie dupa cartea de identitate (CI);
= extras de cont de la banca care sa ateste IBAN-ul si titularul contului.

» Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de practica va verifica dosarele depuse de
studentii Practicanti si va intocmi un Borderou de plata indemnizatii stagii practica (model

Anexa 11) in baza caruia se va efectua plata indemnizatiilor.
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Anexa 1

CONVENTIE CADRU
privind efectuarea stagiului de practica
in cadrul programelor de studii universitare de licenta

Art.1.PARTILE CONTRACTANTE

(1) UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA, cu sediul in Timisoara, B-dul. V. Parvan, nr. 4,
avand codul fiscal 4250670, reprezentatd prin Rector, prof.univ.dr. Marilen Gabriel PIRTEA,

FESPECEIV FACUIALEA. ... .evieiieie e ettt enes ,
TEPIEZENtAtA PIIM...viereriiiieeiieerieeiieeieesreereeereeseeesreeseenens [nume si prenume], in calitate
e [functia], numita in continuare Organizator de practica,

(2) OTGANIZALIA. ...ttt bbbttt b r e [denumire]
CU SEAIUL TN 1oeiiiiiie it s e e st e e e e s b a e e e s sbeeessabeeessabaeeeesabaeesabeeeeeans [adresa],
cod unic de inregistrare/cod fiscal..............ooiiiiiiiii, reprezentata prin

.................................................................................................................. [nume, prenume, functia],

adresa unde se va desfasura stagiul de PractiCa...........cccoorierieiiiiiininiin e
.......................................................................... , humita in continuare Partener de practica,

L) IS (N Lo LT L (UL VA (0o (=T ) - PR CNP
................................................................................... data nasterii ..................., locul nagterii
........................................... inscris in anul universitar ......................, Universitatea de Vest din
TimiS0ara, FACUITALEA. ........ccuiiiiiiiieie ettt et sr et et e e e e e ,
SPECIANIZANBA. ......eoviieecie et -Mail..c.cooeeeiiie e, ,
telefon: ..o, numit n continuare Practicant,

au convenit incheierea prezentei Conventii in cadrul proiectului “PRACTICE4FUTURE:
Excelenta prin practica - un pas important pentru viitorul tau!”; Programul PROGRAMUL
EDUCATIE SI OCUPARE Promovarea dezvoltarii programelor de studii tertiare de Tnalta calitate,
flexibile si corelate cu cerintele pietei muncii - STAGII STUDENTI Prioritate: PO7 ,,Cresterea
calitatii ofertei de educatie si formare profesionala pentru asigurarea echitatii sistemului si o mai
buna adaptare la dinamica pietei muncii si la provocarile inovarii si progresului tehnologic” ;
Obiectiv specific: ES04.5. ,Imbunétatirea calittii, a caracterului incluziv, a eficacitétii si a
relevantei sistemelor de educatie si formare pentru piata muncii, inclusiv prin validarea invatarii
non-formale si informale, pentru a sprijini dobandirea de competente-cheie, inclusiv de
competente de antreprenoriat si digitale, precum si prin promovarea introducerii sistemelor de
formare duala si a sistemelor de ucenicie (FSE+)“ Masura 7.e.4. Promovarea dezvoltarii
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programelor de studii tertiare de Tnalta calitate, flexibile si corelate cu cerintele pietei muncii; ID
Proiect: 312422; Numarul contractului de finantare: G2024-73871/28.10.2024.

Art. 2. DISPOZITII GENERALE

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

Stagiul de practica reprezinta activitatea desfasurata de studenti, in conformitate cu planul
de invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite
de acestia in cadrul programului de instruire.

Organizatorul de practica este institutia de Tnvatamant superior care desfasoara activitati
instructiv-educative si formative, potrivit legislatiei roméane in vigoare.

Partenerul de practica este institutia centrala ori locala sau orice alta persoana juridica din
Romaénia care desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in nomenclatorul
ministerului de resort si care poate participa la procesul de instruire practica a studentilor.
Practicantul este studentul la ciclul de licenta, are contract de studii la UVT si desfasoara
activitati practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor,
spre a le aplica in concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

Tutorele de practica este persoana desemnata de organizatorul de practica care vaindruma
studentii practicanti pe parcursul stagiului de practica, le va pune la dispozitie documentele
necesare, va monitoriza procesul de derulare a procesului de practica si va participa la
evaluarea finala a cunostintelor.

Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de practica este persoana desemnata de
catre organizatorul de practica care se va ocupa de organizarea si informarea studentilor
practicanti in procesul de repartizare la partenerii de practica, avand rolul si de a
supraveghea modul in care se deruleaza activitatile de practica, respectiv de a lua parte la
evaluarea finala a cunostintelor dobandite pe parcursul stagiului.

Tutorele de practica partener este persoana desemnata de partenerul de practica, care va
asigura respectarea conditiilor de pregatire sidobandire de catre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

Credit transferabil este inteles potrivit Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor
universitare, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica inseamna acordul incheiat intre
organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant.

Art.3. OBIECTUL CONVENTIEI - CADRU

(1)

Obiectul prezentei Conventii - cadru, vizeaza organizarea si desfasurarea stagiului de
practica Tn cadrul proiectului “PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin practicd - un pas
important pentru viitorul tau!” in vederea consolidarii de catre studenti a cunostintelor
teoretice si pentru formarea de abilitati practice ce pot fi aplicate In concordanta cu
specializarea pentru care se instruieste studentul.
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Art.4. DURATA S| PERIOADA DESFASURARII STAGIULUI DE PRACTICA
(1) Stagiul de practicava avea durata de................... , timpul de lucru si orarul sunt flexibile.
(2) Perioada  desfasurarii stagiului de practica este cuprinsd 1in intervalul

Art.5. ATRIBUTIILE ORGANIZATORULUI DE PRACTICA

(1) sa efectueze evaluarea capacitatii Partenerului de practica din punct de vedere logistic,
tehnic, tehnologic si organizatoric.

(2) sa furnizeze Partenerului de practica orice informatii sau documente cu privire la derularea
stagiilor de practica, sub conditia respectarii prevederilor legale aplicabile.

(3) sa desemneze un Tutore de practica, responsabil cu indrumarea studentilor pe parcursul
stagiului de practica, monitorizarea procesului de intocmire a portofoliului de practica si
participarea la evaluarea finala a cunostintelor/competentelor dobandite. Acesta stabileste
tematica de practica si competentele profesionale vizate prin stagiul de pregatire practica,
raportat la profilul/domeniul de activitate al Partenerului de practica si curricula universitara.

(4) sa desemneze un Responsabil coordonare si monitorizare stagii de practica care va ocupa
cu repartizarea studentilor din grupul tintd pe tutori de practica, programarea stagiilor de
practica si o alocare a locurilor de practica pentru fiecare student Practicant. Acesta va
informa studentii practicanti cu privire la locul si perioada de derulare a stagiilor de practica,
va monitoriza cadrul de derulare a stagiilor de practica si va participa la evaluarea finala a
cunostintelor.

(5) Tutorele de practica, impreuna cu Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de
practica vor asigura o monitorizare a activitatii Practicantului pe toata perioada de derulare
a stagiului de practica. Se va pune accentul pe participarea acestuia la activitatile de
pregatire practica, competentele profesionale dobandite, respectarea tematicii de practica,
modul de intocmire a a documentelor din portofoliul de practica, etc.;

(6) Tutorele de practica, impreuna cu Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de
practica vor proceda la evaluarea studentului practicant la finele stagiului de practica;

(7) incazulin care derularea stagiului de pregatire practica nu este conforma cu angajamentele
luate de catre Partenerul de practica in cadrul prezentei conventii, conducerea
Organizatorului de practica poate decide intreruperea stagiului de pregatire practica
conform conventiei-cadru, dupa informarea prealabild a organelor de conduce de la nivelul
Partenerului de practica si dupa primirea confirmarii de primire a acestei informatii.

Art.6. ATRIBUTIILE PARTENERULUI DE PRACTICA
(1) sa accepte efectuarea evaluarii de catre Organizatorul de practica a capacitatii sale din
punct de vedere logistic, tehnic, tehnologic si organizatoric;
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sadesemneze un Tutore de practica partener care vaindruma, superviza si evalua activitatea
Practicantului in cadrul stagiilor de practica. Acesta va proceda la o apreciere de ansamblu
a activitatii de practica derulata de catre studentul practicant, accentul fiind pus pe
modalitatea de integrare a acestuia in activitatea Partenerului de practica (disciplina,
punctualitate, gradul de implicare in activitatile atribuite, respectarea sarcinilor si
instructiunilor primite, etc.). in cazul nerespectarii obligatiilor de catre Practicant, Tutorele
de practica partener va contacta Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de
practica, aplicandu-se sanctiuni conform Regulamentului de organizare si functionare al
Organizatorului de practica.

Tutore de practica partener (NUME, PrENUME).......ccuiiirirrirrerreeeirre et sr e s e s sse e neeaes
Functia:z........cccccoooiiiiii e,
Telefon: ..o Email: oo

sa puna la dispozitia Practicantului toate mijloacele necesare pentru elaborarea
portofoliului de practica si dobandirea de competente profesionale specifice domeniului.
sa elibereze, la finalul stagiului de practica, Adeverinta de practica care atesta intervalul de
derulare a stagiului de practica si numarul total de ore efectuate de Practicant.

sa efectueze Tnainte de inceperea stagiului de practica, la locatia Partenerului, instructajul
cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in conformitate cu legislatia in
vigoare programul de lucru si regulamentul de ordine interioara;

sad aduca la cunostinta Practicantului ce tip de informatii constituie secret de
serviciu/confidentiale si ce tip de date sunt informatii cu caracter personal, precum si
responsabilitatile ce decurg din intrarea in contact cu aceste tipuri de date si/sau informatii.
sa respecte prevederile legale si sa ia toate masurile necesare cu privire la securitatea si
sanatatea Tn munca a practicantului, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire
asupra riscurilor profesionale.

ART.7. ATRIBUTIILE PRACTICANTULUI

(1)

(2)

sa respecte programul de practica stabilit si sa execute activitatile specificate de tutorele de
practica partener, in conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea
acestora, pe toata durata stagiului de practica.

s& respecte regulamentul de ordine interioard comunicat de cétre Partenerul de practica. In
cazul nerespectarii acestui regulament, conducerea Partenerului de practica isi rezerva
dreptul de a anunta Organizatorul de practica in vederea luarii unor masuri de remediere si
poate solicita chiar interzicerea participarii la practica in cadrul institutiei/societatii pe care
o reprezintad de cétre acel/acei Practicanti. inainte de luarea unor masuri de remediere,
organele de conducere de la nivelul Partenerului de practica impreuna cu Responsabilul

coordonare si monitorizare stagii de practica, au obligatia ca, Tn prealabil, sa asculte punctul
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(3) sa respecte normele de securitate si sanatate in munca pe care si le-a insusit de la
reprezentantul partenerului de practica inainte de inceperea stagiului de practica.

(4) se angajeaza sa nu foloseasca, in niciun caz, informatiile confidentiale la care are acces in
timpul stagiului despre Partenerul de practica sau clientii sai, pentru a le comunica unui tert
sau pentru a le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu acordul respectivului
Partener de practica.

(5) saintocmeasca sisa furnizeze in original documentele prevazute in portofoliul de practica.

(6) Practicantulraméane, pe toata durata stagiului de pregatire practica, student al UVT.

Art.8. RASPUNDEREA PARTILOR

(1) Pentru nerespectarea totala sau partiala a vreuneia din clauzele prezentei conventii-cadru
ori pentru neexecutarea si/sau la termen a obligatiilor asumate, partea in culpa datoreaza
celeilalte parti daune-interese.

(2) Tn relatiile cu tertii, rdspunderea pentru obligatiile contractuale revine partii care s-a obligat.

Art.9. MODIFICAREA, INCETAREA CONVENTIEI CADRU
(1) Prezenta conventie poate fi modificata numai cu acordul partilor si numai daca modificarea
este in forma scrisa si semnata de catre ambele parti.
(2) Prezenta conventie inceteaza in urmatoarele situatii:
a) laexpirareatermenului;
b) prin acordul scris al partilor, consemnat intr-un act aditional;
c) cand nu se mai poate realiza scopul pentru care s-aincheiat;
d) alte clauze prevazute de lege.
(8) Conventia poate fi denuntata unilateral in scris de oricare dintre parti, cu un preaviz de 30
de zile.

Art.10. LEGEA APLICABILA Sl LITIGII

(1) Prezenta conventie de practica, aplicabila in cadrul programelor de studii universitare de
licenta, se supune legislatiei in vigoare din Romaéania si va fi interpretata in conformitate cu
aceasta.

(2) Eventualele dispute aparute din aplicarea/interpretarea acestei conventii — inclusiv cele
referitoare la valabilitate, executare ori incetare — vor fi solutionate, in prima instanta, prin
intelegere amiabila intre parti. in cazul in care nu se poate ajunge la o solutie pe cale
amiabila, conflictul va fi deferit instantelor competente din jurisdictia in care are sediul
organizatorului de practica.

(3) Aplicarea prezentei conventii se face cu respectarea prevederilor Legii nr. 258/2007 privind
practica elevilor si studentilor, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Art.11. FORTA MAJORA

(1) Forta majora exonereaza partile de raspundere in conditiile legii, cu cerinta notificarii scrise
in termen de 5 zile de la aparitia cazului de forta majora.

(2) Prin forta majora se intelege un eveniment independent de vointa partilor, imprevizibil si
insurmontabil, aparut dupa incheierea conventiei si care impiedica partile sa execute total
sau partial obligatiile asumate .

(3) Tn aceleasi conditii, partea care invoca aparitia fortei majore are si obligatia de a instiinta
cealalta parte despre incetarea acestei cauze.

Art.12.PREVEDERI FINALE

(1) in intelesul prezentei conventii, orice notificare/comunicare intre parti va fi considerata
valabil indeplinita daca va fi transmisa celeilalte parti la adresa mentionata in prezenta
conventie, in scris, prin e-mail, fax sau prin scrisoare recomandata cu aviz de primire.

Prezenta conventie cadru S-a incheiat in trei exemplare originale, cite unul pentru fiecare parte
semnatard.

Organizator de practica -
Universitatea de Vest din

Timisoara prin Facultatea de
Reprezentant - Partener de

practica Practicant

[nume, prenume, functia] [nume, prenume, functia] [nume, prenume]

[semndtura si stampila] [semndtura si stampila] [semnatura]

o

Universitatea de Vest

Programul Educatie si Ocupare 2021-2027

Proiect: PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin practica - un pas important pentru viitorul tau!
ID: 312422



R Cofinantat de
N Uniunea Europeana

CALENDAR AL ACTIVITATILOR PRACTICE
DERULATE DE STUDENTI

Anexa 2

STUDENTUL

FACULTATEA

SPECIALIZAREA

ANUL DE STUDIU

PARTENERUL DE PRACTICA

PERIOADA DE DERULARE A STAGIULUI DE PRACTICA

Nr.
crt.

Graficul de derulare al activitatilor practice

ziua

data

nr. ore. de practica
prevazute

Tutore de practica: .........ccoovrernercnrnnnnese s

SEMNALUrA: ..eeeeeeeeree e sneas
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Anexa 3

RAPORT DE PRACTICA

PARTENERUL DE PRACTICA

LOCATIA UNDE SE DESFASOARA
STAGIUL DE PRACTICA

PERIOADA DE DERULARE A
STAGIULUI DE PRACTICA

NUMARUL DE ORE DE
PRACTICA EFECTUATE

STUDENTUL

FACULTATEA

SPECIALIZAREA

ANUL DE STUDIVU

TUTORELE DE PRACTICA

ZIUAT - .. Nr. ore efectuate ...........ceeenvee..

Activitati practice desfasurate

Documente consultate
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AT I Nr. ore efectuate ...........cceeun....

Activitati practice desfasurate

Documente consultate

Ziua3 - Nr. ore efectuate .......cccceeunveeen.

Activitati practice desfasurate

Documente consultate

Ziuad- . Nr. ore efectuate ...........cceeunee..

Activitati practice desfasurate

Documente consultate

A TTE N 1 TRy Nr. ore efectuate .........ceeeuvvueueen

Activitati practice desfasurate

Documente consultate
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Semnatura studentului: ......ccoeereerrerrninrersensessessnens

Semnatura Tutorelui de practica: ..........ccvrnsmsrsssessssnsiennns
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Anexa 1 la Raportul de practicé

FISA DE EVALUARE A ACTIVITATII
LA PARTENERUL DE PRACTICA

PARTENERUL DE PRACTICA

PARTENER

TUTORELE DE PRACTICA

STUDENTUL

FACULTATEA

SPECIALIZAREA

ANUL DE STUDIVU

PERIOADA DE DERULARE A
STAGIULUI DE PRACTICA

NR. DE ORE DE PRACTICA
EFECTUATE

Evaluarea activitatii studentului

Se bifeaza nivelul de performanta pentru fiecare criteriu (1 - Nesatisfacator, 5 - Excelent)

Criteriu

Punctualitate si respectarea programului

Comunicare si relationare cu echipa

Gradul de implicare in activitatile atribuite

Respectarea sarcinilor si instructiunilor primite

Capacitatea de adaptare la mediul profesional

Cunostinte si abilitati tehnice demonstrate

Respectarea normelor interne si a eticii profesionale

o
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Calificativ final propus:

Semnatura Tutorelui de practica partener: ...
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Anexa 2 la Raportul de practica

PROIECT DE PRACTICA

STUDENTUL

FACULTATEA

SPECIALIZAREA ANUL DE STUDIU

TUTORELE DE PRACTICA

1. Scurta prezentare a organizatiei unde s-a efectuat stagiul de practica (domeniul de activitate,
pozitionarea pe piata, structura organizatorica)

2. Principalele tipuri de operatiuni/produse si servicii specifice organizatiei de practica
3. Descrierea activitatilor practice efectuate in cadrul organizatiei pe parcursul stagiului de

practica (operatiuni, fluxul documentelor, exemple, etc. — in conformitate cu cele prezentate in Raportul
de practica)

Semnatura studentului: .......ccceeevverisserseessessserssesseesses

Semnatura Tutorelui de practica: ..........ccoverererereresesersnsissiennns
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Anexa 4
FI$A DE MONITORIZARE A PARTICIPARII STUDENTILOR
LA ACTIVITATILE PRACTICE
Participarea
Anul Perioada de monitorizare || Studentilorla
Nr. Studentul Facultatea Specializarea de njcrvalulide dervlare a activitatile
crt. studiu stagiului de practica practice
T || (da/nu)
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OBSERVATII:

Responsabil coordonare si monitorizare stagii de practica: ............cuniinnnnn.

SeMNALUrA: ..o
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Anexa 5

FISA DE MONITORIZARE A STAGIULUI DE PRACTICA

STUDENTUL

FACULTATEA

SPECIALIZAREA

ANUL DE STUDIU

PARTENERUL DE PRACTICA

LOCATIA UNDE SE DESFASOARA
STAGIUL DE PRACTICA

TUTORE DE PRACTICA PARTENER

PERIOADA DE DERULARE A
STAGIULUI DE PRACTICA

I. MONITORIZAREA INDEPLINIRII OBIECTIVELOR STAGIULUI DE PRACTICA

In cadrul stagiului de practicé, activitatile desfasurate au fost orientate catre atingerea unor obiective
generale, vizénd aplicarea cunostintelor teoretice si dezvoltarea competentelor practice in contexte
profesionale reale, dupa cum urmeaza:

Obiective indeplinite

in

In mare | In mica

totalitate | masurid | masuria

Deloc

A Rl Rl P

in completarea obiectivelor generale, au fost stabilite si urmarite obiective specifice, a caror indeplinire
reflectd nivelul de aprofundare a cunostintelor si abilitatilor aplicate in contexte concrete de lucru, astfel:

o
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Obiective indeplinite

in in mare
totalitate | masura

In mica

.. Deloc
masura

Gradul de indeplinire al obiectivelor specifice

Il. ACTIVITATI DESFASURATE S| RESPONSABILITATI iNDEPLINITE iN CADRUL
STAGIULUI DE PRACTICA

Activitati si responsabilitati In In mare ln,mic? Deloc
o ’ totalitate masura masura
1.
2.
3.
4,
5.
1Il. EVALUAREA ACTIVITI\TII STUDENTULUI
1. Criterii de evaluare:
Gradul de implicare in activitatile desfasurate:
Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Abilitati de analiza si sinteza:
Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Lucrul in echipa:
Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul

Respectarea sarcinilor si termenelor stabilite de partenerul de practica:

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Creativitate si initiativa:

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Capacitatea de adaptare la cerintele partenerului de practica:

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
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Capacitatea de rezolvare a problemelor.

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Géndire critica si analiza strategicé:

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Utilizarea tehnologiilor si instrumentelor digitale

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Capacitatea de gestionare a timpului si prioritizare:

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Abilitati de negociere si persuasiune:

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul
Capacitatea de adaptare la schimbari:

Foarte bine Bine Slab Foarte slab Nu este cazul

Adoptarea unui comp

ortament profesional si respectarea requlilor de etica la locul de practica:

Foarte bine

Bine

Slab

Foarte slab

Nu este cazul

2. Observatii din partea Tutorelui de practica partener (daca este cazul):

Tutore de practica: .........ccovrnnercrrrnrsnnn s

SEMNALUrA: ..o

Data: .....cccceeevrierrnen
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Anexa 6

ADEVERINTA DE PRACTICA
Prin prezenta se adevereste €a €a studentul/a ..o
inmatriculat(d) 1a FAaCURAtEa .............oooiiiiii e din

cadrul Universitati de Vest din Timisoara (UVT), ciclul de studii licentd, specializarea
.............................................................. anul de studii ................ aefectuat un stagiu de practica
de . ore in cadrul Oraganizatiel .............ccoveirirninnec s in perioada
........................ — e P parcursul stagiului, studentul/a a participat activ la activitéti specifice
domeniului de studiu, desfasurate sub indrumarea Tutorelui de practica partener desemnat de Partenerul

de practica.

Prezenta adeverinta a fost eliberatd pentru a servi la intocmirea portofoliului care atestd derularea

stagiului de de practica.

Reprezentant — Partener de practica /nume, prenume, functia]i .ouesssssssssssssesesessssssssssssssesssssssssssssenes

SeMNAtUra /si stampila]i covenvessnsssesesesesessssssssssesenes
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Anexa 7

PROCES VERBAL privind sedinta
Comisiei de examinare a stagiilor de practica

FACULTATEA

Tutore de practica

MEMBRII COMISIEI Responsabil coordonare si

DE EXAMINARE monitorizare stagii de

practica

DATA

DESFASURAREA SEDINTEI:

1) Analiza portofoliilor de practica ale studentilor:

2) Studentii eligibili pentru sustinerea evaluarii finale:

o
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3) Cazuri speciale (portofolii de practica incomplete, numar ore de practica insuficiente):

4) Comisia a stabilit urmatoarele:
= Data sustinerii evaludrii finale: .........ceovr i
= Fiecare student va beneficia de 10-15 minute pentru prezentarea Raportului de practica;
= Notarea se va realiza conform criteriilor de evaluare prevazute in Procedura privind
organizarea stagiilor de practicd.

Tutore de practica:

SeMNALUra: ..c.eeeerereer e

Responsabil coordonare si monitorizare stagii de practica:

Y1111 E L] - A

o
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Anexa 8

FISA DE EVALUARE FINALA A STAGIULUI DE PRACTICA

STUDENTUL

FACULTATEA

SPECIALIZAREA

ANUL DE STUDIVU

1) EVALUAREA PORTOFOLIULUI DE PRACTICA - pondere 70% in nota finala

CRITERIU DE EVALUARE

DESCRIERE

NOTA

portofoliului de practica pr

actica.

Gradul de completare a Portofoliul este complet, include Raportul de practica si Adeverinta de

Calitatea Raportului de Raportul de practica este bine structurat si face trimitere la mai multe

Claritatea redactarii

academic adecvat.

practica documente consultate in functie de activitatile derulate.
Relevanta activitatilor Activitatile prezentate sunt relevante pentru domeniul de studiu si reflecta
descrise experienta de practica.
Claritatea exprimarii, coerenta ideilor, lipsa greselilor gramaticale si stilul

NOTA EVALUARE PORTOFOL

IU DE PRACTICA

2) EVALUAREA PREZENTARII RAPORTULUI DE PRACTICA - pondere 30% in nota

finala

CRITERIU DE EVALUARE

DESCRIERE

NOTA

Claritatea si structura prezentarii

iar informatiile sa fie prezentate clar si concis.

Prezentarea trebuie sa fie bine structurata, logica si usor de urmarit,

Argumentarea si demonstrarea
cunostintelor

conecteaza cu teoria.

Capacitatea studentului de a demonstra intelegerea profunda a
activitatilor desfasurate, precum si a modului in care acestea se

Demonstrarea progresului
profesional

obtinut.

Masura in care studentul a evoluat profesional in urma experientei
de practica si in ce masura isi prezinta realizarile si progresul

Raspunsurile la intrebarile
comisiei

mod coerent si argumentat.

Capacitatea studentului de a raspunde la intrebarile comisiei intr-un

NOTA EVALUARE PREZENTA

RE LA EXAMEN
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COMISIA DE EXAMINARE:

Responsabil coordonare si monitorizare stagii de practica ...,

SeMNALUra: .....oveeerreer e

Tutore de Practica: .........cceeerererensssnenmnmssssssese s

SeMNALUrA: ..o

[ DF: | -
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Anexa 9
CATALOG EXAMEN STAGII DE PRACTICA
Anul < _—
Nr. Studentul Facultatea Specializarea de Nota ST
crt. studiu examen student
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COMISIA DE EXAMINARE:

Responsabil coordonare si monitorizare stagii de practica ...,

SeMNALUrA: ..o

Tutore de Practica: .........cceeeverererercseressssns s see e

Y1111 E L] -

[ DF: | -
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Anexa 10

CERERE PLATA INDEMNIZATIE STAGIU PRACTICA

CATRE: Responsabilul coordonare si monitorizare stagii de practica

SUDSEMNALUIA. ...t student/a la Facultatea
................................................................................................ din cadrul Universitatii de Vest
din Timisoara (UVT), ciclul de studii licentd, specializarea ..............ccccocuvreiiiiiiiiiiiiieecees
anul de studii ................ va adresez prezenta cerere prin care solicit acordarea indemnizatiei aferente

N

stagiului de practicd desfasurat Tn pericada ... C ——

Stagiul a fost efectuat cu respectarea prevederilor din Conventia de practicd si a fost finalizat cu

indeplinirea tuturor cerintelor stipulate.

La prezenta cerere anexez:

= copia dupa cartea de identitate (Cl);
= extrasul de cont de la banca care s& ateste IBAN-ul si titularul contului.

SEMNALUIA: ..o sessresaesnesne e ssess

o

Universitatea de Vest

Programul Educatie si Ocupare 2021-2027

Proiect: PRACTICE4FUTURE: Excelenta prin practica - un pas important pentru viitorul tau!
ID: 312422



MR Cofinantat de
M Uniunea Europeana

Anexa 11
BORDEROU DE PLATA INDEMNIZATII STAGII PRACTICA
Numarul de Valoarea
Nr. Intervalul de derulare a ore de indemnizatiei Semnatura
Studentul S . s g X e IBAN-ul
crt. stagiului de practica practica stagiu de practica student
efectuate (lei)
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Responsabil coordonare si monitorizare stagii de practica: ...,

SEMNAIUrA: ..o
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